UNIDAD EDUCATIVA

EL COLEGIO DE LIGA

Excelencia Academica y Deportiva

Quito, D.M. Agosto 8, de 2019

INSTRUCTIVO DE MATRICULAS
ANO LECTIVO 2019 - 2020

Sefores Padres de Familia:

Les enviamos un saludo cordial de parte de todos quienes conformamos la Unidad
Educativa “El Colegio de Liga”. Por favor tomar en cuenta los siguientes pasos para
realizar el proceso de matriculas 2019 - 2020

a) Revisar el cronograma adjunto, para que acuda a la institucién a realizar su
proceso presencial

b) Revisar el procedimiento de matricula adjunto, en el cual se detallan los pasos
para el pago

c) Todo el proceso de matricula debe ser cancelado unicamente por el PayRoom.
NO se receptaran pagos en ventanilla.

d) El PayRoom se encontrara habilitado a partir del 12 de agosto de 2019,
Unicamente para los estudiantes cuyos representantes hayan realizado la
reserva de cupo.

1. PROCESO DE MATRICULAS
Para este proceso se requeriran realizar los siguientes pasos:

a) Area de atencion a padres de familia, verificacion de documentos

- Entregar formulario final de matricula (imprimir desde el PayRoom)

- Entregar el comprobante de pago del PayRoom

- Presentar el acta de matricula (imprimir desde el IDUKAY)

- En el caso de requerir realizar los pagos de pensiones Yy
extracurriculares con débito de la cuenta bancaria o tarjeta de crédito,
debera entregar el formulario para la autorizacion correspondiente ( 1.
Autorizacion Diners y Discovery o 2. autorizacion de débito, cuenta
corriente, ahorros, Visa o Mastercard) (imprimir desde el PayRoom),
entregar fotocopia de la cédula de ciudadania y presentar la tarjeta para
validar la fecha de caducidad, (descargar autorizaciones del PayRoom)

b) Area administrativa
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- Firma de pagaré por parte del Representante econémico.

c) Secretaria General
- Entregar el formulario final de matricula
- Entregar el acta de matricula
- A quienes deseen tomar el servicio de transporte se les entregard un
documento para realizar la gestidn luego de concluir la legalizacion de la
matricula.

Es importante recalcar que deben cumplir con todos los pasos para poder legalizar la matricula
y que sus representados consten en las listas oficiales de cada paralelo.

2. UNIFORMES
a) Se utilizara el mismo calentador y uniforme de parada
b) Los nuevos modelos de camisetas seran publicados en la pagina web a partir del 20
de agosto de 2019

3. LISTA DE UTILES
a) A partir del dia jueves 8 de agosto de 2019, usted podra descargarlas de la
pagina web
b) Para su comodidad, en el almacén del Portal de L.D.U., ubicado en la Av.
Amazonas N41-01y Gaspar de Villarroel, siusted lo desea puede adquirir los
textos y listas de utiles completas y armadas, con precios que contienen
descuentos especiales para estudiantes del Colegio de Liga.

4. ALIMENTACION
a) En el PayRoom, debe contratar y pagar el rubro de forma mensual por
anticipado. Ejemplo: Del 12 al 31 de agosto, estara activado el rubro de
alimentacion para el mes de septiembre 2019. La contratacion del servicio se
har& efectiva con el pago on line.

5. BECAS

Las solicitudes de becas se receptaran mediante oficio, Unicamente del 20 al 23
de agosto de 2019, en la Secretaria General.

El Colegio de Liga permanecera cerrado del 12 al 19 de agosto, reiniciando las labores
el 20 de agosto de 2019.
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